REGULAMIN CZYTELNI GLOWNEJ I PRACOWNI ZBIOROW REGIONALNYCH

Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Wiktora Gomulickiego

w Ostrolece

§1

Regulamin okresla zasady i warunki udost¢pniania materialow bibliotecznych i uslug
Czytelni Gléwnej i Pracowni Zbioréw Regionalnych Miejskiej Biblioteki Publicznej im.
Wiktora Gomulickiego w Ostrol¢ce (MBP)
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§2

Z Czytelni mogg korzystac czytelnicy od lat 13

Korzystanie ze zbiorow bibliotecznych jest bezptatne i odbywa si¢ w systemie wolnego
dostepu do potek.

Zbiory Czytelni sg udostepniane na miejscu lub wypozyczane na zewnatrz na okres 3 dni,
z mozliwoscig przedtuzenia w przypadku braku oséb zainteresowanych danym tytutem.
Nie wypozycza si¢ na zewnatrz zbiorow regionalnych i zbioréw zabezpieczonych
Czytelni Gtowne;j.

Czytelnik jest zobowigzany kazdorazowo wpisac si¢ do ksiegi odwiedzin.

Przy zapisie do Biblioteki czytelnik powinien okaza¢ dokument potwierdzajacy
tozsamos¢, zapoznac si¢ z Regulaminem Czytelni, wypetni¢ karte zobowigzan i ztozy¢ na
niej swoj podpis.

Przy zapisie do Czytelni czytelnik za odptatnos$cig otrzymuje karte biblioteczng wazng we
wszystkich bibliotekach publicznych na terenie miasta, ktdrg winien okazywac zawsze
przy korzystaniu z ustug Biblioteki. Karty bibliotecznej nie nalezy udostgpnia¢ osobom
nieupowaznionym.

Wiasciciel karty bibliotecznej ponosi petng odpowiedzialnos¢ za jej wykorzystanie.
Czytelnia nie ponosi odpowiedzialno$ci za postugiwanie si¢ karta biblioteczng przez
osoby trzecie do czasu zgloszenia zastrzezen przez jej wlasciciela.

Ewentualng utrate karty bibliotecznej, czytelnik powinien zgtosi¢ do MBP pod nr tel.
29/764 21 51 wew.41 lub 29 764 54 52 badz osobiscie w Czytelni Gtowne;.

Za wydanie nowej karty bibliotecznej Czytelnia pobiera oplate w wysokos$ci
rOwnowartosci ceny jej zakupu.

Niestosowanie si¢ czytelnikow do ustalen zawartych w Regulaminie powoduje
uniewaznienie karty biblioteczne;.

Czytelnik zobowigzany jest do informowania Czytelni o zmianie nazwiska, miejsca
stalego pobytu.

Czytelnik wypetniajac karte zobowigzan zobowiazuje si¢ do przestrzegania Regulaminu
Czytelni Gtownej 1 Pracowni Zbioréw Regionalnych 1 jednocze$nie wyraza zgode na
przetwarzanie danych osobowych wytacznie do celéw realizacji zadan statutowych MBP.

§3

Administratorem danych osobowych jest MBP w Ostrotgce.
Dane osobowe podlegaja ochronie zgodnie z ustawg z dn. 29 sierpnia 1997 o ochronie
danych osobowych Dz.U.2002 nr 101 poz.926 z pdzn. zm.



3. Czytelnikowi przystuguje prawo wgladu do wtasnych danych osobowych

§4

Zasady korzystania z wypozyczen krétkoterminowych

1. Prawo do korzystania z wypozyczen krotkoterminowych majg czytelnicy posiadajagcy
aktualna karte biblioteczng Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Wiktora Gomulickiego w
Ostrotece. Warunkiem korzystania z wypozyczen jest rowniez brak zalegtosci na koncie
czytelnika w Wypozyczalni Gtownej i filiach bibliotecznych MBP.

2. Korzystajacy z Czytelni moze wypozyczy¢ maksymalnie 4 ksigzki na okres 3 dni, z
mozliwoscig przedtuzenia w przypadku braku osob zainteresowanych danym tytutem.

Decyzje w sprawie przedtuzenia podejmuje bibliotekarz dyzurujacy w Czytelni.

3. Wypozyczeniu nie podlegaja: encyklopedie, leksykony, stowniki, albumy, atlasy oraz
szczegolnie cenne 1 poszukiwane zbiory.

4. Za przetrzymanie zbiorow ponad termin ustalony w paragrafie 4 pkt. 2 Czytelnia pobiera
oplaty ustalone w zatgczniku do niniejszego Regulaminu.

5. Niedotrzymanie terminu zwrotu, zniszczenie lub zagubienie wypozyczonych ksigzek
moze stanowi¢ podstawe do utraty przez uzytkownika prawa do korzystania z tej formy
udostgpnienia.

6. Za wystanie upomnienia pobiera si¢ optate aktualnych kosztéw upomnienia.

7. Jezeli czytelnik mimo wysylanych upomnien przez Czytelni¢ odmawia zwrotu ksigzek lub
uiszczenia naleznych optat, Biblioteka dochodzi swoich roszczen zgodnie z
przepisami prawa, lub poprzez wyspecjalizowane firmy windykacyjne

8. Bibliotekarz ma prawo zazada¢ kaucji zwrotnej w nastepujacych przypadkach:

a/ jesli czytelnik wypozyczajacy zbiory nie jest statym mieszkancem Ostroteki lub
powiatu ostroteckiego,

Po uptywie roku od zaprzestania korzystania ze zbiorow Biblioteki nieodebrana kaucja
przekazana jest na cele statutowe MBP.

9. Czytelnik ma obowiazek zapoznac si¢ z zasadami wypozyczen krotkoterminowych i
zobowigzac si¢ podpisem do ich przestrzegania.

§5

1. W Czytelni korzysta si¢ z ksiggozbioru, czasopism biezgcych, rocznikow czasopism z lat
ubiegtych, zbioréw regionalnych, innych materialéw bibliotecznych oraz wtasnych
materiatow, zgloszonych uprzednio dyzurujagcemu bibliotekarzowi.

2. Ksiazki po wykorzystaniu nalezy zwroci¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi. Nie wolno
samemu wktadac ksigzek na potke.

3. Ostatnie 10 minut przed zamknigciem Czytelni przeznaczone jest na zwrot ksigzek
i innych materialow bibliotecznych.
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Czytelnicy maja prawo wpisa¢ swoje dezyderaty do zeszytu dostgpnego u dyzurujacego
bibliotekarza.

Bibliotekarz udziela wszelkich informacji dotyczacych zasad korzystania z materiatow
bibliotecznych zgromadzonych w Czytelni Gtownej i Pracowni Zbioréw Regionalnych.

§6

Czytelnicy moga korzysta¢ ze zbiorow bibliografii biezacych, retrospektywnych i
specjalnych oraz informatoréw i kartotek tematycznych.

Bibliotekarz udziela informacji bibliotecznych, bibliograficznych, rzeczowych i
tekstowych.

Czytelnik moze odptatnie otrzymac zestawienie bibliograficzne na okreslony temat
wedhug zataczonego cennika ustug i optat.

Na kopiowanie fragmentow tekstu, rysunkow itp. z ksigzek i czasopism (zgodnie z
ustawg o prawie autorskim) nalezy uzyska¢ zgode bibliotekarza.

Dostep do czasopism biezacych jest wolny. Czytelnik po wpisaniu si¢ do ksiegi obecnosci
ma prawo wzig¢ z poltki jednorazowo 3 tytuty czasopism, a po wykorzystaniu odtozy¢ na
wiasciwa potke.

Czasopisma z magazynu podrgcznego udostepniane sg za posrednictwem bibliotekarza.
Czasopisma z lat ubieglych znajdujace si¢ w magazynach nalezy zamawiac u
bibliotekarza. Zamowienia realizowane sa w ciggu 2 dni.

Biblioteka zapewnia pomoc w uzyskiwaniu materiatéw z innych bibliotek krajowych i
zagranicznych w formie wypozyczen migdzybibliotecznych. Koszty techniczne z tym
zwigzane pokrywa czytelnik wedtug zatagczonego cennika ustug i optat.

O nadej$ciu zamowionych materiatow czytelnik otrzymuje zawiadomienie. Okres
korzystania z nich, do ktérego czytelnik ma si¢ bezwzglednie dostosowac okresla
Biblioteka wypozyczajaca.

Sprowadzone materiaty, zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami, moga by¢

udostgpnione wylacznie na miejscu w Czytelni Gtéwne;.

Czytelnia umozliwia bezptatne korzystanie z Cyfrowej Wypozyczalni
Migdzybibliotecznej ACADEMICA, udostepniajacej publikacje elektroniczne Biblioteki
Narodowej.

Czytelnik moze skorzysta¢ z wlasnego sprzetu (np. laptopa) za wiedza 1 zgoda
dyzurujacego bibliotekarza i w wyznaczonym do tego miejscu.

§7

Stanowiska komputerowe w Czytelni stuzg wytacznie do celow edukacyjnych oraz
poszukiwania informacji bibliotecznych i bibliograficznych.

Uzytkownik stanowiska komputerowego przyjmuje do wiadomosci 1 akceptuje
monitorowanie jego pracy.

Zabrania si¢ wykorzystywania stanowisk komputerowych do otwierania stron
zawierajacych tresci pornograficzne lub propagujacych przemoc i rasizm.

W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad bibliotekarz ma prawo do
przerwania pracy uzytkownika.

Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programow.

Zabronione jest wykonywanie czynno$ci naruszajacych prawa autorskie tworcow lub
dystrybutorow oprogramowania i danych.



=

Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 1 godz. W przypadku
braku osob zainteresowanych praca przy komputerze czas moze zosta¢ wydtuzony. Przy
stanowisku moze znajdowac si¢ 1 osoba ( w wyjatkowych przypadkach 2 osoby).
Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci w pracy komputera nalezy natychmiast
zglasza¢ bibliotekarzowi.

Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu komputerowego i oprogramowania
odpowiada finansowo uzytkownik.

§8

Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania zbioréw bedacych wtasnoscia spoteczna.
Powinien tez zwrdci¢ uwage na stan techniczny dokumentéw przed skorzystaniem z nich.
Zauwazone uszkodzenia nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi.

Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia dokumentu odpowiada
czytelnik.

Nie wolno podkresla¢ tekstu, wpisywaé uwag. Niedozwolone jest wycinanie artykutow,
rozwigzywanie krzyzéwek w przegladanych czasopismach.

W razie uszkodzenia lub zniszczenia materialéw bibliotecznych, czytelnik jest
zobowigzany je odkupi¢ lub pokry¢ spowodowane przez siebie straty w wysokosci
ustalonej przez Dyrekcje Biblioteki.

§9

W pomieszczeniach przeznaczonych do udostepniania zbiorow w Miejskiej Bibliotece
Publicznej obowigzuje zakaz: palenia tytoniu, spozywania positkow, alkoholu, gtosnych
rozmow, uzywania telefonow komorkowych.

Czytelnik ma obowigzek przed wejsciem do Czytelni pozostawienia w szatni
wierzchniego okrycia, duzej torby, plecaka, teczki. Za rzeczy warto$ciowe pozostawione
w szatni, MBP nie ponosi odpowiedzialnosci.

§10

Czytelnik moze zgtasza¢ zazalenia 1 wnioski w formie pisemnej w sekretariacie MBP.
W sprawach nie obj¢tych Regulaminem Czytelni decyzje podejmuje Dyrektor MBP.

§11

Czytelnik nie stosujacy si¢ do postanowien Regulaminu Czytelni Gtéwnej moze by¢
czasowo, a w szczegolnie trudnych przypadkach na state pozbawiony prawa do
korzystania ze zbiorow.

Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

Dyrektor Biblioteki

Regulamin zatwierdzono dnia 23 marca 2018 r.



Zalacznik

do Regulaminu Czytelni Gtownej i Pracowni Zbioréw Regionalnych Miejskiej Biblioteki
Publicznej, okreslajacy wysoko$¢ optat z tytulu zniszczenia, zagubienia  materialow
bibliotecznych, kaucji, kar za przetrzymywanie ksigzek przez czytelnikow oraz cennik ustug
bibliotecznych

OPLATY ZA ZAGUBIENIE LUB ZNISZCZENIE DOKUMENTOW

1.
2.

Czytelnik jest zobowigzany odkupi¢ zagubiong lub zniszczong ksigzke.

Za zagubiong lub zniszczong pozycje, bez wzgledu na rok wydania, Biblioteka pobiera
tytulem odszkodowania kwotg w wysokosci aktualnej warto$ci zbioréw, ale nie mniej
niz 30 zt .

W wyjatkowych przypadkach, za zgoda bibliotekarza, czytelnik moze dostarczy¢é w
miejsce zagubionej lub zniszczonej pozycji inng o rownej wartosci lub podobne;j
tematyce.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia jednej czeséci pozycji wielotomowej,
stanowigcej nieroztgczng cato$é pod wzgledem tresci, czytelnik wptaca aktualng
réwnowartos¢ catosci.

W uzasadnionych przypadkach Biblioteka ma prawo ustali¢ warto$¢ zagubionego lub
zniszczonego dokumentu wg innych kryteridow niz wymienione w pkt.2.

KAUCJE

1.

2.

Kaucje zwrotne od czytelnikéw o ktorych mowa w § 4 pkt 2 Regulaminu Czytelni
Gloéwnej pobiera si¢ w wysokosci 50 zt za kazdy wolumin. W przypadku pozycji
szczegolnie cennych bibliotekarz ma prawo do ustalenia jednorazowej wyzszej kwoty
niz wymieniona.

W uzasadnionych przypadkach Biblioteka moze odstapi¢ od pobrania kaucji.

KARY ZA PRZETRZYMYWANIE KSIAZEK

1.

Za przetrzymywanie ksigzek ponad termin okreslony w § 4 Regulaminu Czytelni
pobierana jest oplata w wysokosci 5 zt od jednej ksigzki za kazdy dzien po terminie
zwrotu. Na zaptacone z tytutu przetrzymywania ksiazek kwoty wydaje si¢
czytelnikom pokwitowanie.

W uzasadnionych przypadkach Biblioteka moze odej$¢ od naliczenia kar za
przetrzymywane ksigzki.

CENNIK USLUG BIBLIOTECZNYCH

Za niektore ustugi biblioteczne pobierana jest oplata stanowigca kwote poniesionych
kosztow wlasnych.

Wydruki komputerowe

- za stron¢ formatu A-4 ( jednolity tekst) czarny: zt 0,50,-
- w przypadku grafik, tabel czarny : z1 1,00,-



Wypozyczenia miedzybiblioteczne

- koszty manipulacyjne (koszt przesytki, ustalenia miejsca poszukiwanego
materiatu) — 74 10,-

Sporzadzanie zestawien bibliograficznych

Czytelnicy moga zamawia¢ sporzadzenie wydrukoéw zestawien bibliograficznych na
okreslony temat. Zestawienia sg wyciggami z posiadanych przez Bibliotekg baz
komputerowych.

- jedna strona zestawienia — zt 5,00,-

- kazda nastgpna strona - z1 1,00,-

Zamowienia mozna sktadac osobiscie w Czytelni Glownej lub telefonicznie pod nr 29/
764 21 51 wew. 41 albo 29 764 54 52albo za posrednictwem poczty elektronicznej

czytelnia@mbpostroleka.pl

Dyrektor Biblioteki

Powyzszy zatacznik obowigzuje od dnia 26 marca 2018 r.

Zatwierdzono dnia 23 marca 2018 r.
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